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MITARBEITER/IN FINANZBUCHHALTUNG 
(Flexible Teilzeit, 20 h/Woche) 

 
 
 

Die IWB Industrietechnik GmbH ist ein inhaber-
geführtes, mittelständisches Unternehmen in 
Gotha (Luftschiffhafen) mit circa 40 Mitarbeitern. 
 
Seit über 18 Jahren sind wir in der CNC-
Lohnfertigung, Entwicklung und Produktion von 
Förder-/Transportbändern sowie in der Umset-
zung von Sondermaschinen als auch der Her-
stellung von Automatisierungskomponenten 
tätig. 
 

 
 
Ab 1. Oktober 2010 suchen wir eine/n Mitarbei-
ter/in Finanzbuchhaltung (flexible Teilzeit, 
20h/Woche). Ihre Aufgaben umfassen unter 
anderem:  
 
- Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen, 
- Kassenführung und Bankbuchung, 
- Zahlungsverkehr,  
- Mahnwesen. 
 
 
Sie sollten eine abgeschlossene Ausbildung 
als Industriekauffrau/-mann sowie Berufserfah-
rung im beschriebenen Tätigkeitsfeld besitzen. 
 
 

Den sicheren Umgang mit MS Office, eine 
schnelle Auffassungsgabe, selbstständiges und 
gewissenhaftes Arbeiten sowie einen Führer-
schein setzen wir voraus. DATEV-Kenntnisse 
und Erfahrung im Auslandsgeschäft sind wün-
schenswert, aber nicht Voraussetzung. 
 
Nach der Einarbeitungszeit werden Sie eigen-
verantwortlich die Ihnen übertragenen Aufgaben 
organisieren und durchführen. 
 
Bewerbung schriftlich oder als E-Mail mit  
Lebenslauf und Zeugnissen sowie der Angabe 
Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. 
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